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Exercice n°3 : (6 points) . Compléter les phrases suivantes :

» Pour ouvrir Microsoft Word :

*Double clique sur 1"icone <<...................ccc.ooo... >> qui se trouve sur le bureau :
Ou bien
*Cliquer sur le bouton<<......................... >3 PUIS <<ttt

Office>>et enfin <<........ooovviviiiiinieineerannnn. >>
» Pour créer un nouveau document
*Cliguerisur e menu =, 2 - ol o anvmishri >2-PUIS ChOISIR SR, o vnisens s wvesavnsss >> et dans la boite

de dialogue qui apparait, sélectionner le mode¢le "Document vide" puis cliquer sur le bouton OK

Exercice n°4 : (5 points) Compléter les phrases suivantes :

» Pour enregistrer un document, il faut :

R/

¢ Cliquer sur le menu «.....cccocvvvinveennnns »

< Choisir 12 commande « ....ccceeevveveerencrercesrsence »
LI O 111} ) |

* Donnerun ..................

/7

s Cliquer sur le bouton « ...cccoeerences »

Bon travail.

)
g
(9]



